	附件2：
湘潭大学2016年党组织关系介绍信批量打印系统登记表（省内/省外）

	姓名
	民族
	性别
	年龄
	身份证号码
	正式/预备
	转出单位（转往省内填学院名称，省外填湘潭大学）
	工作单位
	接收单位
	有效时间
	回执联邮寄地址（湘潭大学XXX学院/系党委/总支）
	联系电话
（办公）

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填表说明：
   1、此表上报方式：填报信息核实无误后，将Excel表格电子版发送到湘潭大学党委组织部邮箱（xdzzb@xtu.edu.cn）。
2、此表作为毕业生党员组织关系介绍信打印的唯一信息来源，所以请如实填写各项信息，确定后不得轻易修改。此表发送到到组织部后，信息如有变更，请第一时间联系组织部，及时进行信息更改。
3、《毕业生党员登记表》与此表中同一人的信息必须完全一致，如有变更，两张表的信息需同时更改。
4、介绍信因组织关系转往省内和省外而分为两类，请按照党员组织关系转往省内和省外分别做两张表发送。
5、因读研、专升本等原因组织关系不用转出的，不需填写此表，由研究生处负责托管的研究生党员也不需填写此表。
6、介绍信的有效期读博读硕的为玖拾天，其他的为陆拾天。
7、此表中凡是纯数字的单元格，请设置该单元格为“文本”格式，“联系电话”一栏为分管党务工作专职老师办公室电话。


